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Guide de remplissage de la fiche domaine 
 

 

 

  

Pour la taille du fonds, indiquer :  

o Soit la totalité du fonds s’il est possible d’avoir un 

chiffre relativement précis (par ex., lorsqu’un 

domaine correspond à une bibliothèque) 

o Soit le chiffre issu des données Sebina (c’est-à-

dire le nb d’exemplaires depuis la mise en place 

de la carte doc) 

Préciser dans la fiche l’option retenue pour conserver 

ce calcul lors des mises à jour de la fiche domaine 

Acquisitions année N-1 : le nombre d’exemplaires et 

le nombre de titres sont à retrouver dans l’extraction 

Sebina réalisée par SID, en filtrant selon les codes de 

la carte doc concernés 

Périodiques :  

o Fonds : donner une estimation 

o Années n-1 : abonnements (tableau disponible sur le 

wiki) + dons. Indicateurs à remplir dans l’annexe 2 

Lorsque des périodiques sont dans une autre 

bibliothèque, contacter les collègues pour savoir 

combien relèvent du domaine 

 

https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/periodiques_imprimes/start
https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/periodiques_imprimes/start
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Documentation électronique :  

S’appuyer sur l’annexe 3 et compléter ces données 

en fonction de vos propres usages en échangeant 

avec le service docélec. 

Les titres en couplage sont à comptabiliser dans le 

tableau précédent (périodiques papier titre à titre) 

Les bases généralistes sont à indiquer si c’est 

pertinent ; elles peuvent être comptées dans 

plusieurs domaines. 

Couverture thématique et géographique : 

description qualitative attendue 

Comme pour le 1. a), considérer le fonds sur :  

o Soit la totalité s’il est possible de donner une 

estimation précise 

o Soit les données depuis la mise en place de la 

carte documentaire (extraction Sebina) 

 

Périodiques : comme 1. a) 

o Fonds : estimation 

o Année n-1 : abonnements (tableau 

disponible sur le wiki)+ dons 

Nombre de titres/exemplaires MON papier : 

 Travailler à partir des extractions Sebina : le pôle SID 

fournit un tableau avec fre/ang/autre en langue 1 et 

un autre tableau avec toutes les langues mentionnées.  

 Utiliser le tableau le plus pertinent pour le domaine 

 Donner un pourcentage 

https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/periodiques_imprimes/start
https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
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Autres langues : détailler en plusieurs lignes si 

c’est pertinent (allemand, italien, …) 
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D’après tableaux de suivi budgétaire des responsables 

de domaine 

D’après tableaux de suivi budgétaire des responsables 

de domaine 

D’après tableau des abonnements de périodiques - pôle 

collections (cf. wiki) 

D’après les données de l’annexe 3 fournies par le service 

documentation électronique 

Remplir au début de l’année n+1 (données 2022 à 

remplir début 2023) 

Informations qualitatives  

Informations qualitatives ou 

estimation pour les 

documents restant à traiter 

https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/periodiques_imprimes/start
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Liste des revues : basée sur une 

connaissance qualitative du domaine 

Top des titres les plus empruntés :  

Nombre pertinent à déterminer par chaque 

responsable de bibliothèque :  

- Sur l’année n-1 

- A partir du tableau des ouvrages les plus 

empruntés (extractions Sebina), filtrer en 

fonction des codes de la carte 

documentaire  

 

https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
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Publics cibles : utiliser les 

tableaux transmis par Felipe 

(EC + inscriptions 

administratives) 

Taux de sortie : à partir des 

extractions Sebina (cf. 

annexe 1 pour le calcul). 

Utiliser les chiffres 

d’exemplaires. 

https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/extractions_sebina/start
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Bilan annuel : seulement à partir 

de 2024, pour prendre en compte 

les données de désherbage de 

2023. 

Annexes 1 à 3 : voir documents fournis 

(disponibles sur le wiki) 

Annexe 4 : liste à créer (document Word ou 

Excel) 

Annexe 5 : à créer si besoin (document Word 

ou Excel) 

https://wiki.scd.unistra.fr/collections/fichesdomaines/documents/start

